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	ТРОСТЯНЕЦЬКА МІСЬКА РАДА

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № 06-06

	Видача відомостей про зареєстрованих у житловому приміщенні осіб

	1.
	Суб’єкт надання


	42600, вул. Миру, буд. 6, м. Тростянець, Сумська область

тел. (05458) 6-62-90  

E-mail: trost-cnap@ukr.net 

Офіційний сайт Тростянецької міської ради

www.trostyanets-miskrada.gov.ua

Графік прийому суб’єктів звернення:

Понеділок з 08-00 до 17-15 год. без перерви на обід

Вівторок   з 08-00 до 17-15 год. без перерви на обід

Середа       з 08-00 до 17-15 год. без перерви на обід 

Четвер       з 08-00 до 17-15 год. без перерви на обід

П’ятниця   з 08-00 до 16-00 год. без перерви на обід

Субота вихідний день   

Неділя вихідний день   

	2.
	Нормативно-правові акти
	Закон України «Про адміністративні послуги» від 06.09.2012 № 5203-VІ; Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997 № 280/97-ВР Закон Україн "Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні"
Постанова Кабінету Міністрів України від 07.02.2022 № 265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад»
Постанова КМУ від 24.12.2019 1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення процесу перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”

Постанова Кабінету Міністрів України від 07.02.2022 № 265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад» Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

Наказ МВС від 16.08.2016 № 816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09 вересня 2016 року за № 1241/29371. Наказ МЗС від 22.12.2017 № 573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 18 січня 2018 року за № 77/31529. Наказ ДМС України від 19.01.2024 № 17 «Про затвердження типових інформаційних карток адміністративних послуг у сфері декларування та реєстрації місця проживання (перебування) фізичних осіб»

	3.
	Підстава для отримання

адміністративної послуги
	Звернення власника/співвласника житла або його законного представника.

	4.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи необхідні для видачі довідок: -документ про право власності на домоволодіння; - паспорт власника майна; -будинкова книга (за необхідністю); -свідоцтво про народження дитини, якщо вона не досягла 14-річного віку (за необхідності); -паспорти усіх зареєстрованих осіб (за необхідністю); -свідоцтво про шлюб/ розірвання шлюбу, свідоцтво про смерть (за необхідності); -при виникненні необхідності - інші документи. У разі подання заяви законним представником особи додатково подаються: -документ, що посвідчує особу законного представника -документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника -документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника, крім випадків, коли законними представниками є батьки (усиновлювачі)

	5.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто, або через уповноважену особу при пред’явленні довіреності

	6.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративний збір не справляється

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення особи або її представника

	8.
	Перелік підстав для

відмови у державній

реєстрації
	Відсутність документів указаних у пункті 9, встановлення недостовірності інформації про реєстрацію місця проживання осіб, зазначених у заяві

	9.
	Результат надання

адміністративної послуги
	Видача відомостей

	10.
	Способи отримання

відповіді (результату)
	Довідка отримується особисто, або через уповноважену особу при пред’явленні довіреності
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