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	ТРОСТЯНЕЦЬКА МІСЬКА РАДА ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № 06-04
   ВРМА* № 02-04
                                      АКМК* № 02-04
	ІДЕНТИФІКАТОР АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

00038

	ВИДАЧА ВИТЯГУ З РЕЄСТРУ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ


	1.
	Суб’єкт надання


	42600, вул. Миру, буд. 6, м. Тростянець, Сумська область

тел. (05458) 6-62-90  

E-mail: trost-cnap@ukr.net 

Офіційний сайт Тростянецької міської ради

www.trostyanets-miskrada.gov.ua

Графік прийому суб’єктів звернення:

Понеділок з 08-00 до 17-15 год. без перерви на обід

Вівторок   з 08-00 до 17-15 год. без перерви на обід

Середа       з 08-00 до 17-15 год. без перерви на обід 

Четвер       з 08-00 до 17-15 год. без перерви на обід

П’ятниця   з 08-00 до 16-00 год. без перерви на обід

Субота вихідний день   

Неділя вихідний день   
Віддалене робоче місце адміністратора при Білківському старостинському окрузі

42630, вул. Соборна, буд.11, с. Білка, Сумської області

E-mail: Bilka@trostyanets-miskrada.gov.ua 

Офіційний сайт Тростянецької міської ради

www.trostyanets-miskrada.gov.ua
Графіки прийому суб’єктів звернення адміністратором ВРМ:
Понеділок       з 08-00     до    17-15 год. 

Вівторок          з 08-00    до    12-00 год. 

Середа             з 08-00    до    17-15 год.  

Четвер             з 08-00    до    17-15 год. 

П’ятниця         з 08-00    до    16-00 год. 

Обідня перерва з 12-00 до     13-00 год.
Субота                вихідний день   

Неділя                 вихідний день   

Графік прийому суб’єктів звернення у с. Вишневе

(42630, вул. Садова, буд. 4, с. Вишневе, Охтирський район, Сумська область)
Щовівторка  з 14-00     до     17-15 год. 

Віддалене робоче місце адміністратора при Буймерському старостинському окрузі 

42632, вул. Центральна, буд.35, с. Буймер, Сумської області

E-mail: Buimer@trostyanets-miskrada.gov.ua
Офіційний сайт Тростянецької міської ради

www.trostyanets-miskrada.gov.ua
Графіки прийому суб’єктів звернення адміністратором ВРМ:
Понеділок     з 08-00    до    17-15 год. 

Вівторок        з 08-00    до    17-15 год. 

Середа           з 14-00    до    17-15 год.  

Четвер           з 08-00    до    17-15 год. 

П’ятниця       з 08-00    до    16-00 год. 

Обідня перерва з 12-00 до   13-00 год.
Субота                 вихідний день   

Неділя                  вихідний день   

Графік прийому суб’єктів звернення у 

Мартинівському старостинському окрузі

(42634, вул. Соборна, буд.1, с. Мартинівка, Охтирський район, Сумська область, 

Щосереди  з 09-00    до    12-00 год.

Віддалене робоче місце адміністратора при Люджанському старостинському окрузі

42650, вул. Горького, 43, с. Люджа, Сумської області

E-mail: Liudzha@trostyanets-miskrada.gov.ua   

Офіційний сайт Тростянецької міської ради

www.trostyanets-miskrada.gov.ua
Графіки прийому суб’єктів звернення адміністратором ВРМ:
Понеділок    з 08-00    до    17-15 год. 

Вівторок       з 14-00    до    17-15 год. 

Середа          з 08-00    до    17-15 год.  

Четвер          з 08-00    до    17-15 год. 

П’ятниця      з 08-00    до    16-00 год. 

Обідня перерва з 12-00 до  13-00 год.
Субота вихідний день   

Неділя вихідний день   

Графік прийому суб’єктів звернення у 

Криничанському старостинському окрузі

(42640, вул. Богдана Хмельницького,1, с. Криничне, Охтирський район, Сумська область)

Щовівторка  з 09-00 до 12-00 год. 

Віддалене робоче місце адміністратора при Кам’янському старостинському окрузі

42652, вул. Гагаріна, буд. 145, с. Кам’янка, Сумської області

тел. (05458) 5-97-76  

E-mail:  Kamianka@trostyanets-miskrada.gov.ua
Офіційний сайт Тростянецької міської ради

www.trostyanets-miskrada.gov.ua
Графік прийому суб’єктів звернення адміністратором ВРМ:

Понеділок з 08-00 до 17-15 год. 

Вівторок    з 08-00 до 17-15 год. 

Середа       з 08-00 до 17-15 год.  

Четвер       з 08-00 до 17-15 год. 

П’ятниця   з 08-00 до 16-00 год. 

Обідня перерва з 12:00 до 13:00
Субота вихідний день   

Неділя вихідний день   

Віддалене робоче місце адміністратора при Печинському старостинському окрузі

42644, вул. Центральна, буд.3 А, с. Печини, Сумської області

E-mail:  Pechyny@trostyanets-miskrada.gov.ua 

Офіційний сайт Тростянецької міської ради

www.trostyanets-miskrada.gov.ua
Графік прийому суб’єктів звернення адміністратором ВРМ:
Понеділок     з 08-00    до    17-15 год. 

Вівторок        з 08-00   до    17-15 год.

Середа           з 14-00    до    17-15 год.  

Четвер           з 08-00    до    17-15 год. 

П’ятниця       з 14-00    до    16-00 год. 

Обідня перерва з 12-00 до   13-00 год.
Субота                 вихідний день   

Неділя                  вихідний день   

Графік прийому суб’єктів звернення у 

Семереньківському старостинському окрузі

(42642, вул. Гагаріна, буд. 64, с. Семереньки, Охтирський район, Сумська область)

Щосереди     з 09-00    до    12-00 год.

Графік прийому суб’єктів звернення у 

Дернівському старостинському окрузі

(42642, вул. Центральна, буд.91, с.Дернове, Охтирський район,

Сумська область)

Щоп’ятниці   з 9-00    до    12-00 год.
Віддалене робоче місце адміністратора при Солдатському старостинському окрузі

42826, вул. Центральна, 3, с. Солдатське, Сумської області

E-mail: Soldatske@trostyanets-miskrada.gov.ua
Офіційний сайт Тростянецької міської ради

www.trostyanets-miskrada.gov.ua
Графік прийому суб’єктів звернення адміністратором ВРМ:

Понеділок    з 08-00    до    17-15 год. 

Вівторок       з 08-00    до    17-15 год. 

Середа          з 14-00    до    17-15 год.  

Четвер          з 08-00    до    17-15 год. 

П’ятниця      з 08-00    до    16-00 год. 

Обідня перерва з 12-00 до  13-00 год.
Субота вихідний день   

Неділя вихідний день   

Графік прийому суб’єктів звернення у с. Ницаха

(42654, вул. Садова, буд.16, с. Ницаха, Охтирський район, Сумська рада)

Щосереди  з 09-00 до 12-00 год. 

Віддалене робоче місце адміністратора при Станівському старостинському окрузі

42633, вул. Миру, 3, с. Станова, Сумської області

E-mail:  Stanova@trostyanets-miskrada.gov.ua
Офіційний сайт Тростянецької міської ради

www.trostyanets-miskrada.gov.ua
Графік прийому суб’єктів звернення адміністратором ВРМ:

Понеділок з 08-00 до 17-15 год. 

Вівторок    з 08-00 до 17-15 год. 

Середа       з 08-00 до 17-15 год.  

Четвер       з 08-00 до 17-15 год. 

П’ятниця   з 08-00 до 16-00 год. 

Обідня перерва з 12:00 до 13:00
Субота вихідний день   

Неділя вихідний день   

	2.
	Нормативно-правові акти
	Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні від 05.11. 2021 року №1871-IX

Закон України «Про місцеве самоврядування» від 21.05.1997 року № 280/97-ВР
Закон України «Про адміністративні послуги» від 06.09.2012 № 5203-VI

Закон України «Про порядок виїзду з України і в'їзду в Україну громадян України» від 21.01.1994   №3857-XII

Закон України «Про військовий обов’язок і військову службу» від 25 березня 1992 року № 2232-XII
Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус» від 20.11.2012 року № 5492-VI
Постанова КМУ від 07.02.2022 № 265 «Порядок  декларування та реєстрації місця проживання (перебування)»

Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019   № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»
Накази Міністерства внутрішніх справ України від 16 серпня 2016 року №816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання»,  Міністерства закордонних справ України від 22 грудня 2017 року №573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово»
Постанова КМУ від 24.12.2019 1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення процесу перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”

	3.
	Підстава для отримання

адміністративної послуги
	Подання заяви:
· особою, яка декларує або реєструє місце проживання (перебування);
· власником (співвласником) житла;
представниками, законними представниками особи або власника (співвласника) житла;
· уповноваженою особою з управління (утримання) гуртожитку, що належить до сфери управління підприємств, установ, організацій незалежно від форми власності;
іпотекодержателем або довірчим власником.

	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, та умови отримання адміністративної послуги
	Для отримання витягу з реєстру територіальної громади під час особистого відвідування органу реєстрації або центру надання адміністративних послуг подається:
- заява особи;
паспортний документ особи* (паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист) або довідка про звернення за захистом в Україні (пред’являється для посвідчення особи суб’єкта звернення під час особистого відвідування органу реєстрації або центру надання адміністративних послуг).
Іноземці, особи без громадянства разом з посвідкою на постійне проживання або посвідкою на тимчасове проживання, додатково подають паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу буз громадянства, або рішення про видачу особою без громадянства, видане центральним органом виконавчої влади, що реалізує політику у сфері реєстрації фізтчних осіб, та засвідчений у встановленому законодавством порядку переклад на українську мову сторінки паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними.

У разі звернення законним представником (представником) додатково подається документ, що посвідчує його особу* та підтверджує повноваження.

У разі звернення власником житла додатково подається документ, що підтверджує право власності на житло.

	5.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник подається сум’єктом звернення в один із таких способів:
· в електронній формі – засобами Єдиного державного веб-порталу електронних послуг після проходження електронної ідентифікації та автентифікації;
· у паперові формі – під час особистого відвідування органу реєстрації або ЦНАПу (заява формується посадовою особою органу реєстрації з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворюється у паперовій формі).

	6.
	Платність надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є безоплатною

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення

	8.
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	Заявник не подав або подав не у повному обсязі необхідні документи.
У поданих заявником документах або відомостях містяться недостовірні відомості.

	9.
	Результат надання

адміністративної послуги
	Отримання витягу з реєстру територіальної громади або відмова у видачі витягу з реєстру територіальної громади.

	10.
	Способи отримання

відповіді (результату)
	Отримання витягу з реєстру територіальної громади у органі реєстрації або центрі надання адміністративних послуг.
Формування витягу з реєстру територіальної громади засобами Єдиного державного вебпорталу електронних послуг.

	11.
	Примітка
	Витяги з реєстру територіальної громади, отримані в електронній або паперовій формі, мають однакову юридичну силу.
За зверненням особи, законного представника (представника) витяг із реєстру територіальної громади також може містити інформацію про попередні періоди задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) особи в адміністративно-територіальній одиниці за місцем звернення особи.
Перевірка витягу проводиться за допомогою електронних пристроїв шляхом зчитування унікального електронного ідентифікатора (ОЯ-коду), який забезпечує отримання даних із відомчої інформаційної системи ДМС через єдину інформаційну систему МВС


ВРМА* - послуги, які надаються на віддалених робочих місцях адміністраторів

АКМК* - послуги, які надаються шляхом Автоматизованого комплексу «Мобільний кейс»

ТРОСТЯНЕЦЬКА МІСЬКА РАДА
ВИДАЧА ВИТЯГУ З РЕЄСТРУ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ

