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	ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
призначення  грошової компенсації вартості проїзду до  санаторно-курортного  закладу (відділення спинального профілю) і назад  особам, які супроводжують осіб  з інвалідністю і та іі групи з наслідками травм і захворюванями хребта та спинного мозку
Управління соціального захисту населення Охтирської  районної 
державної адміністрації 
(найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ суб’єкта надання послуги
	Строки виконання етапів опрацювання

	1.
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 

Уповноважена особа відповідної територіальної громади
	У день звернення 
заявника

	2.
	Передача електронної справи відповідальному співробітнику управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації 

Передача паперової справи
	Центр надання адміністративних послуг 

Уповноважена особа відповідної територіальної громади
	У день звернення 
заявника
Один раз на два тижні

	3.
	Опрацювання електронної справи, перевірка відповідності пакету документів вимогам законодавства
	Відповідальний співробітник управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	Протягом трьох робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг, уповноваженої особи відповідної територіальної громади

	4.
	Реєстрація заяви та документів в журналі виплати відповідної компенсації  
	Відповідальний співробітник управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	У день передачі заяви з документами

	5.
	Прийняття рішень щодо призначення  компенсації
	Відповідальний співробітник управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	Протягом трьох робочих днів

	6.
	Проведення нарахування та формування виплатних документів
	Відповідальний співробітник управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	Протягом трьох робочих днів

	7.
	Подання розрахунку  до відділу фінансово-господарського та адміністративного забезпечення 
	Відповідальний співробітник управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	У день нарахування за наявності фіаннсування

	8.
	Перерахування коштів на особові рахунки одержувачів компенсації
	Відповідальний співробітник управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	Протягом семи робочих днів після надання розрахунку при наявності фінансування


