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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
 адміністративної послуги

ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ВНУТРІШНЬО ПЕРЕМІЩЕНОЇ ОСОБИ

Управління соціального захисту населення Охтирської  районної 
державної адміністрації 
	(найменування органу, що надає адміністративну послугу)	
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Термін виконання 

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін отримання довідки
	Центр надання адміністративних послуг 
Уповноважена особа відповідної територіальної громади
Управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	Протягом
1  робочого дня




	2.
	Внесення інформації до Єдиної інформаційної бази даних про внутрішньо переміщених осіб
	Центр надання адміністративних послуг 
Уповноважена особа відповідної територіальної громади
Управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	Протягом
1  робочого дня




	3.
	Видача довідки  за формою згідно з додатком, яка роздруковується на аркуші формату А4, підписується посадовою особою уповноваженого органу та скріплюється печаткою такого органу або відмова у видачі довідки. 
У разі відсутності в документі, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, або документі, що посвідчує особу та підтверджує її спеціальний статус, відмітки про реєстрацію місця проживання на території адміністративно-територіальної одиниці, з якої здійснюється внутрішнє переміщення 
	Центр надання адміністративних послуг 
Уповноважена особа відповідної територіальної громади
Управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	Протягом
1  робочого дня 






Не пізніше ніж через 15 робочих днів після подання заяви




	4.
	Інформування особи під час видачі довідки про можливість отримання допомоги внутрішньо переміщеним особам для покриття витрат на проживання, обов’язок повідомити про зміну місця проживання органу за новим місцем проживання протягом 10 днів з дня прибуття, обов’язок повідомити уповноваженому органу за місцем отримання довідки про добровільне повернення до покинутого постійного місця проживання не пізніш як за три дні до від’їзду. 
	Центр надання адміністративних послуг 
Уповноважена особа відповідної територіальної громади
Управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	Протягом
1  робочого дня






