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	ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
 адміністративної послуги 

ВИПЛАТА ОДНОРАЗОВОЇ МАТЕРІАЛЬНОЇ ДОПОМОГИ ОСОБАМ, ЯКІ ПОСТРАЖДАЛИ ВІД ТОРГІВЛІ ЛЮДЬМИ
Управління соціального захисту населення Охтирської  районної 
державної адміністрації 
(найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ суб’єкта надання послуги
	Строки виконання етапів опрацювання

	1.
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення 
	Відповідальний співробітник управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації 
	У день звернення

	2.
	Опрацювання та  перевірка відповідності пакету документів вимогам законодавства
	Відповідальний співробітник управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	У день надходження заяви суб’єкта звернення


	3.
	Реєстрація заяви та документів в журналі виплати відповідної компенсації  
	Відповідальний співробітник управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	У день надходження заяви

	4.
	Прийняття рішень щодо призначення  компенсації, проведення нарахування та формування виплатних документів
	Відповідальний співробітник управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	Протягом десяти  днів

	5.
	Проведення виплати одноразової матеріальної допомоги
	Відповідальний співробітник управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	Не пізніше одного місяця з дня звернення


