
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Департаменту 

економічного розвитку і торгівлі 

Сумської обласної державної 

адміністрації 
 

03 грудня 2021 року № 52 – ОД 

 

 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  

адміністративної послуги з державної реєстрації змін і доповнень до 

договорів (контрактів) про спільну інвестиційну діяльність за участю 

іноземного інвестора 

 

Департамент економічного розвитку і торгівлі  

Сумської обласної державної адміністрації (далі – Департамент) 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

 
№ 

з/п 

Етапи опрацювання 

звернення про 

надання 

адміністративної 

послуги 

Відповідальна особа та 

структурний підрозділ суб’єкта 

надання адміністративної 

послуги 

Дія Строки 

виконання 

етапів 

(дії, 

рішення) 

1 Прийняття пакету 

документів від 

адміністратора центру 

надання 

адміністративних 

послуг щодо 

державної реєстрації 

змін і доповнень до 

договору (контракту) 

про спільну 

інвестиційну 

діяльність за участю 

іноземного інвестора 

та реєстрація у базі 

вхідної 

кореспонденції 

Департаменту шляхом 

фіксації дати 

надходження 

документу та 

присвоєння вхідного 

номеру 

Старший інспектор відділу 

фінансового забезпечення та 

управління персоналом 

Департаменту  

В По факту 

надходження 

пакету 

документів 

2 Передача пакету 

документів директору 

Департаменту для 

винесення резолюції 

Старший інспектор відділу 

фінансового забезпечення та 

управління персоналом 

Департаменту  

В У день 

надходження 

документів 



3 Винесення резолюції 

директором 

Департаменту  

Директор Департаменту 

економічного розвитку і торгівлі 

В У день 

надходження 

документів 

4 Передача документів 

безпосередньому 

виконавцю 

Старший інспектор відділу 

фінансового забезпечення та 

управління персоналом 

Департаменту  

В У день 

надходження 

документів 

5 Фіксація дати 

надходження 

документів у журналі 

обліку державної 

реєстрації договорів 

(контрактів) про 

спільну інвестиційну 

діяльність за участю 

іноземного інвестора 

Головний спеціаліст відділу 

інвестиційної діяльності 

управління регіонального 

економічного розвитку 

Департаменту 

В У день 

передачі 

документів на 

виконання 

6 Розгляд поданого 

пакету документів та 

винесення рішення 

про державну 

реєстрацію або про її 

відмову 

Головний спеціаліст відділу 

інвестиційної діяльності 

управління регіонального 

економічного розвитку 

Департаменту 

В Протягом 20 

календарних 

днів 

починаючи з 

дати фіксації 

у журналі 

обліку 

державної 

реєстрації 

7 У разі прийняття 

рішення про державну 

реєстрацію: 

1) виписується чотири 

картки державної 

реєстрації договору 

(контракту), 

присвоюється 

реєстраційний номер 

та вказується дата 

державної реєстрації; 

2) на оригіналі та копії 

договору (контракту) 

проставляється 

спеціальна відмітка 

про державну 

реєстрацію; 

3) робиться 

відповідний запис у 

журналі обліку 

державної реєстрації 

договорів (контрактів) 

про спільну 

інвестиційну 

діяльність за участю 

іноземного інвестора 

Головний спеціаліст відділу 

інвестиційної діяльності 

управління регіонального 

економічного розвитку 

Департаменту 

В У день 

прийняття 

рішення про 

державну 

реєстрацію 



8 Чотири примірника 

картки державної 

реєстрації договору 

(контракту) з 

присвоєним 

реєстраційним 

номером та відміткою 

про державну 

реєстрацію, 

проставленою на 

оригіналі та копії 

договору (контракту) 

засвідчуються 

підписом посадової 

особи та скріплюються 

печаткою органу 

державної реєстрації 

Директор Департаменту  З У день 

прийняття 

рішення про 

державну 

реєстрацію 

9 Три примірники 

картки держаної 

реєстрації 

повертаються суб’єкту 

звернення як 

підтвердження факту 

державної реєстрації 

договору (контракту). 

Один примірник 

картки державної 

реєстрації договору 

(контракту) та копія 

договору (контракту) 

разом з пакетом 

документів, поданих 

заявником для 

державної реєстрації, 

зберігається в органі 

державної реєстрації 

Головний спеціаліст відділу 

інвестиційної діяльності 

управління регіонального 

економічного розвитку 

Департаменту 

В У день 

прийняття 

рішення про 

державну 

реєстрацію 

10 Відмова в державній 

реєстрації договорів 

(контрактів) можлива 

лише у разі, коли: 

-умови договору 

(контракту) не 

відповідають 

законодавству 

України; 

-до суб'єкта 

зовнішньоекономічної 

діяльності України, 

який подав лист -

звернення про 

реєстрацію договору 

(контракту) 

Головний спеціаліст відділу 

інвестиційної діяльності 

управління регіонального 

економічного розвитку 

Департаменту 

В У день 

прийняття 

рішення про 

державну 

реєстрацію 



застосовано санкції 

згідно із статтею 37 

Закону України «Про 

зовнішньоекономічну 

діяльність»; 

-існує заборона на 

передбачений вид 

спільної діяльності 

згідно із 

законодавством 

України. Відмова у 

державній реєстрації 

повинна бути 

оформлена письмово із 

зазначенням мотивів і 

може бути оскаржена у 

судовому порядку. У 

разі відмови у 

реєстрації кошти 

заявникові не 

повертаються 

11 Направлення 

підписаної картки 

державної реєстрації 

договору (контракту) у 

трьох примірниках чи 

письмового 

повідомлення про 

відмову у реєстрації 

адміністратору 

Старший інспектор відділу 

фінансового забезпечення та 

управління персоналом 

Департаменту 

В У день 

прийняття 

рішення про 

державну 

реєстрацію 

12 Видача картки 

державної реєстрації 

договору (контракту) 

чи письмового 

повідомлення про 

відмову у реєстрації 

Адміністратор ЦНАП В У порядку 

надходження 

Загальна кількість днів для надання послуги Протягом 20 

календарних 

днів 

починаючи з 

дати фіксації 

у журналі 

обліку 

державної 

реєстрації 

Умовні позначки: В – виконує, З – засвідчує  

 

 
 


