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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Вклеювання бланка-вкладки до посвідчення учасника бойових дій, особи з інвалідністю внаслідок війни II і III групи з числа учасників бойових дій у період Другої світової війни, яким виповнилося 85 років і більше

Управління соціального захисту населення Охтирської  районної 
державної адміністрації Сумської області

(найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ суб’єкта надання послуги
	Строки виконання етапів опрацювання

	1.
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 

Уповноважена особа відповідної територіальної громади
	У день звернення 
заявника

	2.
	Передача вхідного пакета документів відповідальному співробітнику управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації 
	Відповідальний співробітник управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	Протягом трьох робочих днів

	3.
	Отримання документів та матеріалів для опрацювання. Перевірка відповідності пакету документів вимогам законодавства
	Відповідальний співробітник управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	Протягом трьох робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг уповноваженої особи відповідної територіальної громади

	4.
	Підготовка пакету документів до розгляду на засідання постійно діючої комісії  з питань встановлення громадянам пільгового статусу при управлінні соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	Відповідальний співробітник управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	У місячний строк з дня подання документів

	5.
	Винесення документів на розгляд  постійно діючої комісії  з питань встановлення громадянам пільгового статусу при управлінні соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації для: прийняття рішення про вклеювання вкладки до посвідчення учасника бойових дій, 
особи з інвалідністю внаслідок війни II і III групи з числа учасників бойових дій у період Другої світової війни, яким виповнилося 85 років і більше;

у разі потреби, уточнення інформації про осіб, стосовно яких подані документи (надсилання необхідних запитів), заслуховування пояснень таких осіб, свідків, представників державних органів та прийняття рішення про вклеювання вкладки до посвідчення учасника бойових дій, 
особи з інвалідністю внаслідок війни II і III групи з числа учасників бойових дій у період Другої світової війни, яким виповнилося 85 років і більше в місячний строк з дня надходження документів (уточненої інформації)
	Відповідальний співробітник управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	У місячний строк з дня подання документів

	6.
	Оформлення та підписання рішення постійно діючої комісії  з питань встановлення громадянам пільгового статусу при управлінні соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації головою і членами комісії
	Відповідальний співробітник управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	У місячний строк з дня подання документів

	7.
	Передача результату надання послуги до центру надання адміністративних послуг
	Відповідальний співробітник управління соціального захисту населення Охтирської районної державної адміністрації
	Протягом одного дня з дня отримання результату надання послуги (у разі подання заяви через центр надання адміністративних послуг)

	8.
	Направлення повідомлення про готовність результату послуги замовнику
	Центр надання адміністративних послуг 

Уповноважена особа відповідної територіальної громади
	В одноденний термін

	9.
	Видача результату

надання послуги
	Центр надання адміністративних послуг 

Уповноважена особа відповідної територіальної громади
	У день звернення заявника


